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Caracteristicas
Refworks es un Gestor de Referencias Bibliograficas que permite:

. Trabajar via web sin necesidad de instalacion de software ni plugins,

. Crear bases de datos bibliograficas con registros que tienen hasta 67 campos disponibles y 31 opciones
documentales

o Incorporar registros manualmente o automaticamente buscando en las bases de datos de especial
importancia cientifica o en catalogos 239.50

. Importar registros de archivo de texto formateados y archivos RIS

° Importar directamente de bases de datos bibliograficas en las que se han seleccionado una serie de registros
. Importar registros desde algunas revistas electrénicas que tengan enlace a Refworks

o Tener siempre accesible a través de internet nuestra bd bibliografica u otras bd que han compartido con
Nosotros.

. Sincronizar el trabajo con el editor de texto para citar mientras se escribe y aplicar los estilos
correspondientes a citas en contexto y listas de referencias

. Elaborar bibliografias y citas con cientos de estilos diferentes que corresponden a las revistas cientificas o0 a
los estilos bibliograficos normalizados

. Buscar, editar y depurar los registros bibliograficos: eliminar duplicados, corregir indices de autores,
publicaciones periddicas y palabras clave

. Crear carpetas de trabajo independientes a las que se asignan registros bibliograficos concretos. Un registro
bibliogréafico puede asignarse a varias carpetas.

. Compartir citas bibliograficas con varias personas o hacerlas publicas via web

o Generar RSS, para incluir nuestra bibliografias en sitios web, en blogs, o simplemente hacerlas accesibles

para lectores de RSS como Google Reader
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Empezando. Hacer nuestra Bibliografia

Las carpetas: Todos los registros estan en una base de datos de Refworks, pero desde las carpetas se visualizan,
se modifican y se trabaja con los que se asignan a esa carpeta. Es conveniente, aunque no obligatorio, crear alguna
carpeta para poder trabajar mejor con los registros. Las carpetas creadas aparecen en “ver carpetas”, en color rojo

Cuando importamos desde una base de datos bibliografica se creara una carpeta de registros importados llamada
“Ultima importacion” cuyo contenido se borra al importar una nueva serie de registros.

Carpetas =

Crear nueva carpeta
Ver ¥ Uttima Importacion

Organizar carpetas |Referencias que no estan en ninguna carpeta
“(;Elllllﬂﬂif C?'i_fllftfif . Referencias eliminadas

carpetal

Anadir manualmente una referencia bibliografica en Refworks. Al afiadir una nueva referencia, se abre una
nueva ventana en la que por defecto nos aparecen una serie de campos: Hay que moverse hacia abajo para verlos
todos

Mueva Referencia

Ver campos utilizados por: | Mo se selecciond ninguno v | | Guardar | | Guardar y agregar nueva

En la(s) carpetals) Especificar las carpatas (51 hay alguna) .,
Tipo de Referends | Adiculo da Ravista Académica (Journal) [
Tips de fuente | |npreso w
Idierna da salida | pDesconocida b
Autores

Titulo T||T| m'x_”E

Publicagdn Complats
Publicadidén Abraviada
Afie de Publicacidn

Facha de Publicacion -
Fermate Libre

Volumean
Ejermplar
Pagina Inicial
Ctras Pdginas
Dascriptoras

Ressmen [o [+ J[ullel<:]

Hetas (ol flulc=a]
I

Atencién al primer campo: Ver campos utilizados por:: Mo se selecciond ninguno v

Algunos campos varian en funcion de los formatos bibliograficos (estilos de citas). El estilo de cita y bibliografia sera
el que seleccionemos

Luego definimos si se asigna a una carpeta o no, el tipo de referencia, el tipo de fuente, el idioma y si tiene o no
adjuntos

En lals) carpeta(s] | Ezpacificar las carpetas (si hay algunal w
Tipo de Referenda | Articulo de Revista Académica (Journall %
Tipo de fuente Impresa o

Idiorna de zalida | pzscanacida T )

Una vez cubiertos estos campos se van introduciendo los datos manualmente en el formulario. Importante: cada
autor (apellidos, nombre; apellidos, nombre; apellidos, nombre) debe separarse por punto y coma

| Guardar | | Guardar y agregar nueva |

Una vez introducidos los datos se pulsa guardar y ya esta



Importar bibliografias
Lo mas habitual es incorporar las referencias importandolas de otros archivos o de otras bases de datos:

Importar bibliografias mientras se trabaja con otras bases de datos: WOK, Scopus, Science Direct,
Dialnet...

Hay que tener abierto nuestro Refworks mientras se utiliza la plataforma o base de datos cientifica. Tras hacer las
bldsqueda y tener una lista de resultados

1. Marcar o seleccionar los registros que nos interesan. A veces necesitaremos ir a la lista o directorio con los
documentos seleccionados y volver a revisarlos por si sélo queremos exportar algunos de los seleccionados.
2. Ir a un botdn o enlace que ponga “exportar” o “descargar” o “send to”. Desde la ventana de exportaciones

nos salen las opciones. Ejemplos en las bases de datos cientificas mas comunes:

En Dialnet
Integrar en Refiiforks
En Wok i Save to RefWorks |
En Science Export format: () RIS farmat {for Reference Manager, PraCite, EndNote)
Direct {3 Refworks Direct Export 7 About Refworks
) ASCIH format
() BibTeX format
| cancel
En Scopus _
P Export format: | Fef/orks direct expart V|
En Google _ _ .
Scholar (ir a ® Mostrar enlaces para importar citas a | Befworks V|
Preferencias y
abajo del
todo...) Se
salvan de uno
en uno
EN EHIS. Se pondra en breve
Ebsco Host
Integrated
Search
En Pubmed Exportar los registros aun archivo formato MEDLINE y luego importarlo a Refworks con el
filtro NLMPubMed
En Pubget Options «
Se pueden Buy PDF Download citation Bookmark  Permalink - Get permission
salvar de uno Export to RefyYorks
en uno

Importar archivo de texto

Pero si no encontramos la opcién de integrar en Refworks directamente, podremos exportar a Formato RIS (formato
de texto etiquetado) y luego importar. Igualmente podremos exportar-importar datos desde Citeulike, Connotea o
similares. La mayoria de las herramientas bibliograficas y bases de datos permiten exportar a formato RIS

Si esto tampoco es posible, otra opcidn es exportar citas bibliogréficas a archivos de texto y luego importarlas con su
filtro correspondiente. Si no tenemos un filtro, tal vez esté creado y simplemente hay que importarlo. Se pueden ver
todo los filtros que hay en http://www.refworks.com/content/products/import_filter.asp

Importar bibliografias buscandolas directamente desde Refworks en bases de datos:
Nota: Esta opcidn solo se recomienda para busquedas muy especificas o muy limitadas

Ir a Buscar > Catalogo o bases de datos en linea y elegir entre la lista de las que tenemos. Especificar luego, el n®
maximo de referencias y ademas los campos en los que buscar y las fechas:



Base de Datos en LINGa  eedirun sitie 239.50

Base de Datos en Linea por Buscar:

MNimero Méximo de Referencias & descargar: |50 »

Bﬂsquedn Rﬁpldﬂ de: (Los resultados da la Bdsqueda Ripida astin basados en los campos apeyados por &l servidor que usted ha salaccionado)

[ Buscar | [ Borrar

Bisgueda Avanzada de:

Titula Primario b |asturla5
T o

Titulo Primario v |economis
O e

afio de Publicacidn vl
g

#fo de Publicacidn |+ |

| BUSEBI‘] l Borrar |

Los resultados e abren en una nueva pestafia 0 en una nueva ventana, segun nuestro navegador. Marcar aquellos
gue nos interesen jAtencion!: si se cambia de pagina se perderan los marcados

Una vez marcados, se puede importar lo seleccionado, todo lo de la pagina o toda la lista. Se puede elegir la carpeta
a la que importar o no elegir ninguna en cuyo caso las referencias iran a la carpeta “Ultima importacion”

Uszar: l::f-::'SEIev:v:icun.s'u:h:u {::'F‘égina {:}Tud-:u en la Lista
| Importar | |Impn:\rtar a la Carpeta... v| [Mate que las)

Al terminar de importar, sea con el procedimiento que sea,

Si no hemos elegido carpeta hay que decidir qué hacer con lo que hemos importado

| ¥er Carpeta de Ultimas Importaciones |

Recuerda que la Carpeta de Ultimas importaciones se borra y renueva cada vez que importas referencias.
Para ver todas las referencias que se han importado hay que ir a Ver »>Todas las referencias.

Las referencias que no estan en ninguna carpeta se pueden ver en Carpetas - Ver 2 Referencias que no estan
en ninguna carpeta



Edicion de registros

Una vez que tenemos nuestra base de datos con bibliografias y nuestras carpetas con sus registros podremos
editarlas y utilizarlas para hacer listados de citas, bibliografias y sincronizar nuestro Refworks con el editor de texto,
por ejemplo con MS Word, o con el editor de Open Office

Importante: Cuando se modifica un registro, se modifica para TODAS las carpetas en las que se visualiza.

Los registros se pueden editar y modificar desde la opcién “edicién” que aparece en cada uno de ellos. Hay que abrir
la ventana de editar e ir al campo que se quiere editar. Por dltimo hay que guardar

Edicion global

Pero cuando lo que queremos editar es un nombre o un titulo de revista o una palabra clave, etc. que aparece en
varios registros y queremos hacer una modificacion general en la base de datos tenemos que utilizar la Edicién
global. Es muy (til para normalizar los nombres de autores, palabras clave o titulos de revistas

Para ello vamos a. Buscar Buscar =

I Busqueda avanzada
Y elegimos el indice a corregir, por ejemplo “indice de indice de Autores
Revistas”

indice de Descriptores
indice de Revistas

Buscar por Publicacion Periadica
[4EL]

Alli veremos algo asi, con la cantidad de registros en los que

parece y ,mas a la derecha, la opcién de “Editar”: Am. 2t

Armerican lournal of Optometry
American Journal of Physi
Economic Review

Leer

Editor Global de Publicacion Periodica

Cambiar Am. J. Bus

A American

H “ . ” indice de Revist X
Hacemos clic en “Editar”, se nos abre una ventana de nclee fo TevEnee

A J. Bug

edicion y al escribir vemos en el desplegable los fmerican Joumal of Optomat
e . Ly Arnerican Journal of Physice
términos cercanos a lo que escribimos

Modificamos el término y guardamos.

La modificacion afectara a todos los registros con ese término

Bibliografias, estilos y formatos

o

#+ El menu “Bibliografia” nos ofrece la opcién de elegir un estilo de citas, de crear un nuevo estilo, de modificar
uno existente. Es importante especificar cual es nuestro estilo y afiadirlo a la lista

% Podremos introducir citas en un documento de texto en el que estamos trabajando y luego generary
formatear las citas y la lista de referencias

% O simplemente podremos generar una Bibliografia a partir de nuestras referencias (todas o algunas
seleccionadas en carpetas o en listas)



Estilos y formatos

Refworks nos ofrece una gran cantidad de estilos de citas bibliograficas para elegir. Algunos de ellos ya vienen
marcados como favoritos. Los formatos bibliograficos favoritos se establecen desde Herramientas = Formatos

Bibliograficos

Gestor de los Formatos BibBograficos

Bsscar
Elja ol fermsato bibliogréfico Msatras bada

Ewrcpesn Joumal of Angssthesaslogr A
Eurcpran Jeumal of Appled Physalogr

Eircpesn Jeamal of Cancer

Burepean Joumsl of Cerdotherste Surgerpe

Burcoasn Josmal of Chracal [nvestegation

Ewropean Joumal of Chrical Meorobiclegy & Infectous Diia e
Burcpean Jogmal of Chrical Hubrbion

Eurppean Joumal of Chricel Fharmacology

Eurppesn Joumal of Commuricabon

Eurtpean boumal of Brdeirnokigr

Furopesn Joumal of Forest Reasarch

Ewrepean Joumal of Saitrianteralagry & Hepatalagy

Eurcpesn Joumal of Fyman Genesbcp

Eurepean Joumal of remunclegy

Euwrcpean Joumal of Irformabon Sytbeme

Eurppiesh Joomal of Liged Saenie afd Tachned

Ewripean Joumal of Medeal Denetis

Eurcpean Joumal of Medicinal Chamistry

Burvpesn Jumal of Reuredience

Ewrcpean Joumal of Ruclsr Madione ard Malsoular Imagng

Ewrppean Joumal of Opsratonsl Rasesnh

Exrcpnan Joumael of Pain =

Agrepsr o Favormas | [ Frevnusirar farmanss |

Rokar bodan lan carrbion Be resdiren sutamiticemants a i brls de formator bisbegrifoan

Faworitas

AP A 2Hh « Amercan Pirchologetal Asoosban, Sth Edban

APk it - Amargsn Pychologecsl Lisaougtan, Sth Bdtan

Chitage 15th Ediion (AutharDate Spatem)

Coagresil of Soeprecs [diors - CHE Jth, Cawtion-Sampence

Egasteisl ol Gisafeia Edlard « CSE M, Hime Vasr Sequafis
Hareard

Harviard « Brih Slandard

MLA Tth [dbon

Undarm « Undbarm Regurermits P Matuiorpls Subiitied 1o Biem
arsaue e

[wter | [ commar togs |

Ademas se puede hacer un estilo Nuevo, empezando de cero, pero es mas recomendable modificar uno ya existente.
Para hacer modificaciones en un estilo concreto, si es queremos adaptarlo a nuestras necesidades, hay que ir a

‘| Bibliografia
J , elegir el estilo y hacer clic sobre “editar”:

|A4PA Sth - American Psychological Association, Sth Edition VH Editar... ]

Una vez modificado se debe “guardar como...” con otro nombre para que el estilo original se mantenga sin

modificaciones

Eihlingraﬁa Lifta e Feormates bibliegrificed | Soliciter un Formats | Medificar un Farmatas biklisgrifises

Formato bibliografico [4Pa Sth - American Psychological Assodation, Sth Edition |« | [ Editar... |[ Nueve | :

Favorifos
 Formatear Manuscrit]

Archivo para formatear

Harvard

Harvard - British Standard

=} Formatear Bibliografi  mj estilo
ML& Tth Edition

; 1 I3
Inchuair Vancouve

Para hacer una Bibliografia:

ARA 5th - Amancan Peycholamesl Assoaabon,
APA Gth - Amencan Psychological Assocdation, 6th Edition
Chicago 15th Edition (Guthor-Date System)

Counal of Sdence Editors - CSE 7th, Citation-Sequenca
Counal of Saence Editars - CSE 7th, Name-Yaar Sequenca

Clase de Archivo & Crear | Unifarm - Uniform Requirements for Manusonpts Submitted to Biomedical Journals

Organice sus Formatos Bibliogrificos favortos ...

St Edifion

Bz ]

[ Crear Bibliografia |

Elegir el formato bibliografico en la lista de los que salen, que son los que tenemos como favoritos

Formato bibliegrafico |Harvard - British Standard

2

Favoritos
¢ APA Sth - American Psychological Association, Sth Edition
. APA &th - American Psychological Association, &th Edibon
Chicago 15th Edition {Authar-Date System)
Council of Science Editors - CSE Tth, Citation-Sequence
Council of Science Editors - CEE Tth, Hame-rear Sequence
Harvard

I MLA 7th Edition

- Unifarm - Uniform Requirements for Manuscripts Submitted to Biomedical Journals |

Yancouver

Organice sus Formatos Bibliogréficos favarites..,

TT® TT




Después decidimos si queremos la Bibliografia nos salga Incluir: ® Todas las Referencias
como pagina web, como archivo Word, RTF, Open
Office, etc. Es importante no olvidarse de elegir en el
apartado “Incluir”, para no generar bibliografias de O Espediigue Carpeta (opcional) ¥
todos los registros precipitadamente

O Mi lista

En resumen, podria ser algo como esto:

Bibliografia it de rormatos biblioarifices | Solisitar un Farmate | Modificar un Farmatos bibliogrifies

Formato bibliografico [mi estilo |% | Editar... || Nusvo ][
) Formatear Manuscrito v Bibliografia céme entear las citar an sy Manyseoita

Archivo para formatear [

(®) Formatear Bibliografia de la Lista de Referencias

Clase de Archivo a Crear | Word para Windows (97 o posterior) ol
Incluir O Todas las Referencias r12) O Mi lista (o) ® Referoncias de| carpetal

| crear Bibliografia |




Insertar citas en un documento de texto y luego hacer la lista de referencias

Insertar citas manualmente, podremos ver, copiar y pegarlas citas desde nuestras referencias
manualmente en este icono para luego generar la lista de referencias al final

Insertar citas automaticamente : Write-N-Cite es una utilidad abreviada de Refworks que permite sincronizar
nuestras referencias bibliogréaficas con el procesador de texto. Hay que instalar un plugin, que se descarga desde
Herramientas:

Herramientas = Ayuda -

I . . |
Write-N-Cite -
| RefGp=—x — ,
Obtener plug-in de M3-Word para introducir citas en su articulo |
COniA e e W TRESTATIT AT T T

Una vez instalado se puede y abrir en Archivos de Programa - Refworks > Write-N-Cite. Aparecera este icono

Hacemos clic en él y se abre una ventana que nos pedird nuestra clave y contrasefia. Una vez
aceptada nos sale una ventada con nuestra lista de referencias:

I P always on tap MS Word Status : Copia de refworks.docs Aqui podremos e|egir carpeta, o ir alas
(& Ver - Bibliografia Herramientas = Ayuda Herramientas avanzadas de Write-N-Cite para
modificar aspectos de las citas y de nuestra base de

Todas las Referencias (13 referencias) datos:

Citar var Anes Abearer Rafasl 1997 Asmrias, fuente de energa - el carbon asturiano en la economa espafio Herramientas

anson Cavo.Mai2 1957 A srerias en 1787 : demografia, econoutia, sociedad

Sltar¥ac ) Carmen Convertir a documento WHNC Il
m_tw 1992 Asturias en 1787 segiin los datos del censo de Floridablanca - [demoz | | Mostrar citas sin formato

Asturias Consejeria de 997
Sitar var Hacienda, Eeonomia v I99.’I Estadisticas laborales 1996

Revertir a Documento WNC v.2 |

Planificacién Crear/actualizar base de datos para trabajar fuera de linea |
itar var Bailey, LL 2010 Comeal changes from hydrophilic contact lenses B Cé{ligOS 3= & mpo |
Gitar var Chang, CE. 2010 |
Citar Yar de Castrillon, A A, 2009 Una universidad para el exiio ldioma 4
Citar Mar Portz, K. 2010 Cost Center Practices in Germany and the United States: Impact of Cc
Sitar Mar Shuguane, Q. 2010 The Impact of Wage on Economic Growth: A Review of Literature
Citar Vet Soaglin. 7. 2010 A.uExp]_amalion for Double Lag of China's Urbantzation and Service: B

Econcmscs
gitarver Wall LD 2010 Too-kig-to-fail after FDICIA
citar yar Fom A 2010 Quantum field theory in a nutshel

Desde el MS Word mientras se escribe hacer clic donde se quiere insertar la cita, ir al Write-N-Cite y hacer clic sobre
la cita a insertar

Citar Ver TuyaJ. 2010 Full predicate coverage for testing SQL database queries

Asi se van insertando las citas a lo largo del texto, con este formato: {{2 Alcaide Inchausti,Julio 1999}}

Una vez terminadas de insertar las citas, desde Write-N-Cite se hace clic sobre Bibliografia y para crear la lista de
referencias y formatear las citas, con el estilo que hayamos elegido Y quedara algo asi en contexto: (Alcaide
Inchausti, Iranzo Martin, & Izquierdo Llanes, 1999) y la lista de referencias se generara automaticamente al final del
documento con el etilo elegido

Documentacion y ayudas en espafiol: http://www.refworks.com/es/

El tutorial oficial con video y ayuda para imprimir (en inglés): http://www.refworks.com/tutorial/

FIN



http://www.refworks.com/es/
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